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1.UvOD

Prvi dio knjige obuhvaéa operativni sustav Windows 2000.Korisnik se upoznaje sa osnovnim radnjama,od
ukljucivanja ra¢unala,rada s miSem i tipkovnicom,koriStenje Explorera,do pravilnog izlaska iz Windowsa
(gasenje racunala).

Drugi dio obuhvaca Internet :,surfanje“,te prijem i slanje elektroni¢ke poste (e-mail).S tim u svezi obradeni
su programi Internet Explorer,te Outlook Express.

Treci dio obraduje osnove koristenja Microsoft Worda,zasigurno najpopularnijeg programa za obradu
teksta,oblikovanje slova,kreiranje tabelarnih prikaza,rad s dokumentima,unos slika i sl.

Na koncu,u posljednjem dijelu obraden je program za tabelarno racunjanje Microsoft Excel.Tu je posebna
pozornost posvecena koriStenju osnovnih matematickih i logi¢kih funkcija,na koje prosje€an korisnik
nailazi u svakodnevnom radu.

2.MICROSOFT WINDOWS 2000

Uklju€ivanjem racunala otvara se prozor- Desktop (radni stol).To je osnovni prozor.Na njemu se nalazi
vrpca s trenutno aktivnim zada¢ama-Start,ikone sistemskih i najée$ée koristenih programa.Date su
mogucénosti promjene izgleda Desktopa,kao i uredivanje rasporeda ikona.Svojstva Desktopa mogu se
mijenjati ovisno o odabranoj kartici dobivenog dijaloSkog okvira (Background,Screen
Saver,Appearance,Settings,...).

Windows Explorer

Operacijski sustav koji pohranjuje podatke na disketne jedinice u obliku datoteka (File).Datoteka je
pohranjen skup podataka koja ima ime i produZetak.Najces¢i oblici datoteka su : tekstualne (nastavak txt
ili doc),graficke (jpg ili gif) i izvr8ne (exe ili com).
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