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Podaci o kompaniji

Privredno drustvo ,Norma 1“ je firma koja je poc€ela sa radom 1993. godine. DonoSenjem novog Zakona, 2006. se registruje kao
D.O.0. i u statusu je aktivnog privrednog drustva.

1.1. Naziv kompanije: ,Norma 1“ 1.2. Adresa i podaci:

s,Norma 1“ Jurija Gagarina 221/11 11070 Novi Beograd Mati¢ni broj: 06900631

1.3. Osnovna i druge delatnosti

« Sifra delatnosti: 74120; ragunovodstveni i knjigovodstveni poslovi i poslovi kontrole; savetodavni poslovi u vezi sa porezom;
registrovan za spoljnotrgovinske poslove i usluge u spoljnjotrgovinskom prometu.

1.4. Broj zaposlenih

» Kompanija ima ukupno 5 zaposlenih koji imaju slede¢e obaveze i zaduzenja na poslovima: 1. Direktor vrSi rukovo enje ljudskim
resursima i organizacijom poslovnih procesa, odabirom usluga koje se nude drugim pravnim licima na trzistu, pracenjem zakonskih
akata i propisa, organizov

rSi poslovnu korespondenciju sa bankama, finansijksim organizacijama, drzavnim ustanovama i pravnim zastupnicima. ObaveStava
sve zapolsene i klijente o novinama u polsovanju. Tako e prenosi obaveze i prava koja proizilaze iz eventualnih zakonskih promena
koje drzava reguliSe iz oblasti poslovanja privrednih drustava i preduzetnickih radnji sa kojima “Norma 1” sara uje. Poslovni sekretar
zavodi postu i evidentira fakture koje se Salju i koje pristizu. 3. Dvoje raCunovo a koji vrSe knjiZzenje dospelih podataka od strane
klijenata, pripremaju dokumentaciju za podnoSenje izvestaja poreskoj upravi, vode kompletnu arhivu dokumenata klijenata (ulazne
fakture, izlazne fakture, knjigovodstveni nalozi, izvodi iz banaka, proknjizene stavke blagajne...). Tako e, na osnovu podataka od
klijenata pripremaju kompletnu 2
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dokumentaciju za bilans stanja i bilans uspeha (zavrsni racun). Bave se svim administrativnim poslovima a po potrebi operativho
pomazu direktoru | poslovnom sekretaru. 4. Kurir vrsi fizicku dostavu dokumenata od klijenata. U obavezi je i da za potrebe korisnika
usluga preduzeéa “Norma 1”, predaje dokumentaciju u drzavne ustanove (opstine, poreske uprave, sudove...). Za potrebe
kompanije, obavlja posao vozaca za direktora, poslovnog sekretara i racunovo u, kada se obilaze klijenti ili za neke druge potrebe.
1.5. Prostorna organizacija

« Poslovni prostor koji se sastoji od 4 kancelarije kancelarija i prostorom za prijem klijenata. Kancelariju ima direktor, poslovni
sekretar i racunovo e. U posebnoj kancelariji se odrzavaju sastanci sa klijentima i kolegijumi zajedno sa zaposlenima. Priruéni
magacin. Preduzece poseduje jedan sluzbeni automobil. Prostor koji koristi preduzece, nije u vlasnistvu, ve¢ je zakupljen.

1.6. Funkcionalna organizacija

« Klijenti osnovne informacije dobijaju telefonskim putem. Ukoliko se, potencijani klijenti, zainteresuju ozbiljnije, za ponudu usluga
preduzeca, poslovni sekretar im zakazuje satanak. Tada direktor priprema prezentaciju svih usluga koje mogu da budu interesantne,
potencijalnom klijentu odnosno pravnom licu. Kada se napravi dogovor o poslovnoj saradniji, potpisuje se Ugovor i vr$i se edukacija
klijenata i njihovih zaposlenih. “Norma 1” ima zakupljen domen na kome je postavljen sajt u vidu elektronske prezentacije usluga
koje se nude pravnim licima i privrednim drustvima. Zaposleni u€estvuju na svim skupovima i seminarima ra¢unovo a i knjigovo a u
drzavi i okruzenju. Poslovna strategija kompanije jeste da se, na osnovu plana razvoja, proSiri delatnost preduzeéa na nivou usluga
koje se nude.

---------- OSTATAK TEKSTA NIJE PRIKAZAN. CEO RAD MOZETE
PREUZETI NA SAJTU. ---------
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